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INFORMAGOES INICIAIS

1- Que candidatos terao que verificar a biometria e a partir de que momento?

Todos os alunos do curso de 1° habilitagdo, renovacgdo da CNH, incluséo e alteragéo de categoria devem

verificar a biometria para ter a validagdo das suas presengas nas aulas tedricas e praticas.

Se 0 CFC possui turmas em andamento durante a implantagao da biometria, seré automatica a migragéo dos
procedimentos, ou seja, antes da data da implantagéo o aluno assinava as listas de chamada, a partir do dia
da implantagdo 0 mesmo aluno j& passara a verificar as digitais. No momento da informagao de presenga o
proprio sistema ja vai langar esta informagao, ou seja, o procedimento de informagédo de presenca sera

realizado apenas para o CFC colocar a disciplina e indicar o instrutor.

TEORICO - 1° HABILITAGAO

2- Limites de tempo para realizar a verificagao biométrica :

Inicio da 1° aula Até 20 minutos antes de iniciar a aula

Inicio Intervalo ( quando houver intervalo) |Até 20 minutos depois que iniciou o intervalo

Final da dltima aula Até 20 minutos depois que terminou a aula
NAO HA TOLERANCIA PARA ATRASOS
Exemplos:

e aulainicia 8:00 hs — verificagdo das 7:40 as 8:00 hs
e intervalo comega as 9:40 hs — verificagdo das 9:40 as 10:00 hs
e aulaterminaas 11:00 hs - verificagdo das 11:00 as 11:20 hs

3- Em quais situagoes é obrigatdrio o aluno verificar as digitais:

Aulas Regulares e Reposi¢ao: os alunos deverdo verificar as digitais nas aulas obrigatorias, ou seja, nas 45
horas/aula distribuidas nas disciplinas conforme resolugdo 285/08 CONTRAN. Essa verificagdo deve ser
realizada tanto nas aulas regulares como nas aulas de reposi¢do. Para os alunos que estao enquadrados na

Resolucdo 168/04 CONTRAN a verificagdo deve ocorrer dentro das 30 horas/aula obrigatérias.
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LEMBRETE: Se antes da implantag&o o aluno ja estava realizando o curso e era feita a informagéo de
presenca pelo sistema, por exemplo: ja realizou 20 horas/aula informadas presenca no sistema, a partir da

data da implantag&o as 25 horas/aula restantes deverao ser verificadas as digitais.

4- Quem e quando devem ser feita as verificagdes das digitais:

O instrutor: no inicio da 1° aula, saida para o intervalo, término da ultima aula.

0 aluno: no inicio da 1° aula, saida para o intervalo, término da dltima aula.

Portanto o auxiliar administrativo ndo precisa verificar as digitais, também ndo hé verificagdo quando o
operador utiliza 0 médulo habilitagdo, ou seja, conforme descricdo acima apenas no momento em que as

aulas séo realizadas ocorre a verificagdo da biometria do instrutor e do aluno.

5- Qual o procedimento nas situagoes de troca de instrutor durante as aulas:

Num determinado dia de aula varios instrutores podem ministrar um curso teérico para uma mesma turma. Se
por algum motivo for necessario que um outro instrutor assuma uma aula em andamento, € preciso que o
instrutor que esta deixando a aula tenha verificado as suas digitais ao iniciar a mesma e no momento em que
for embora, do mesmo modo o novo instrutor que esta assumindo a turma deve verificar a digital ao comegar
e encerrar a aula.

O instrutor que estiver com a turma na hora do intervalo tera que verificar a digital na saida para 0 mesmo. S6
serdo computadas as aulas com o tempo integral, ou seja, que o instrutor tenha permanecido em sala durante
os 50 minutos de aula.

Entdo se um instrutor esta ministrando a 2° aula, mas abandona a aula depois de 20 minutos que iniciou a 2°

aula, a mesma n&o sera computada como carga horaria do aluno.

6- Quando um aluno se atrasar qual sera o procedimento:

N&o hé tolerancia para atrasos tanto do aluno como do instrutor, portanto quando um aluno chegar atrasado
ele até podera entrar em sala de aula e neste momento deve ser verificado sua digital, mas sera computada
apenas as aulas com periodo integral, ou seja, aula que o aluno permaneceu em sala durante os 50 minutos

completos.
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Se o instrutor se atrasar nenhum aluno da turma tera a presencga confirmada nas aulas em que o instrutor
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esteve ausente ou atrasado.
O tempo para informar a presenca passara de 4 horas para 24 horas apds o término da aula.

Se 0 aluno sair antes do final da aula ele sé tera presenca na aula que permaneceu os 50 minutos integral

de aula.

TEORICO - RENOVAGAO DA CNH

7- Limites de tempo para realizar a verificacao biométrica :

Inicio da 1° aula Até 20 minutos antes de iniciar a aula

Inicio 1° Intervalo ( quando houver intervalo) Até 20 minutos depois que iniciou o intervalo

Inicio do Intervalo — almogo/jantar (quando houver intervalo) |Até 20 minutos depois que iniciou o intervalo

Inicio 2° Intervalo ( quando houver intervalo) Ate 20 minutos depois que iniciou o intervalo
Final da ultima aula Até 20 minutos depois que terminou a aula
Exemplos:

e aulainicia 8:00 hs — verificagdo das 7:40 as 8:00 hs

e 1° intervalo comega as 9:40 hs — verificagdo das 9:40 as 10:00

o Intervalo para almogo comega as 12:00 hs- verificagdo das 12:00 as 12:20 hs
e 2°%intervalo comeca as 15:30 hs — verificagdo das 15:30 as 15:50 hs

e aulatermina as 17:30 hs - verificag&o das 17:30 as 17:50 hs

8- Quando é obrigatério o aluno verificar as digitais:

Aulas regulares e reposigao: Os alunos deverao verificar as digitais nas aulas obrigatérias, ou seja, nas 15
horas/aula distribuidas nas disciplinas conforme resolugdo 285/08 CONTRAN. Essa verificagdo deve ser

realizada tanto nas aulas regulares como nas aulas de reposigéo.



N
Detran PR i\ 2

9- Quem e quando devem ser feita as verificagoes das digitais:

O instrutor: no inicio da aula, saida para o intervalo, término da aula.

0 aluno:_no inicio da aula, saida para o intervalo, término da aula.

Portanto o auxiliar administrativo néo precisa verificar as digitais, também ndo hé verificagdo quando o
operador utiliza 0 médulo habilitagdo, ou seja, conforme descricdo acima apenas no momento em que as

aulas sao realizadas ocorre a verificagdo da biometria do instrutor e do aluno.

10- Qual o procedimento nas situagbes de troca de instrutor num dia de

aula:

Em uma determinada data de aula varios instrutores podem ministrar um curso tedrico para uma mesma
turma num mesmo dia. Se por algum motivo for necesséario que um outro instrutor assuma uma aula em
andamento, € preciso que o instrutor que esta deixando a aula tenha verificado as suas digitais ao iniciar a
mesma € no momento que for embora, do mesmo modo o novo instrutor que estad assumindo a turma deve
verificar a digital ao comegar e encerrar a aula. O instrutor que estiver com a turma na hora do intervalo tera
que verificar a digital na saida para o intervalo. S6 serdo computadas aulas com o tempo integral, ou seja,

que o instrutor tenha permanecido em sala durante os 50 minutos de aula.

11- Quando um aluno se atrasar qual sera o procedimento:

N&o hé tolerancia para atrasos tanto do aluno como do instrutor, portanto quando um aluno chegar atrasado
ele até podera entrar em sala de aula e neste momento deve ser verificado sua digital, mas sera computada
apenas as aulas com periodo integral, ou seja, aula que o aluno permaneceu em sala durante os 50 minutos

de cada aula.

Se o instrutor se atrasar nenhum aluno da turma terd a presenga confirmada nas aulas em que o instrutor

esteve ausente.
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PRATICO - 1° HABILITAGAO / ALTERAGAO E INCLUSAO DE CATEGORIA

12- Limites de tempo para realizar a verificagao biométrica :

AULAS GEMINADAS 1 CATEGORIA (2 OU 3 AULAS CONSECUTIVAS)

Inicio da 1° aula Até 20 minutos antes do horario de inicio da aula

Final da ultima aula Até 20 minutos depois do horario de término da aula

Exemplos:

A aluna Maria esta fazendo 3 aulas consecutivas de carro, entdo ndo é preciso fazer intervalo entre as aulas
e as verificagdes nédo vao ocorrer de aula em aula:

e 1%aulainicia as 8:00 hs — verificagao das 7:40 as 8:00 hs
e 3%aulatermina as 10:30 hs - verificagao das 10:30 as 10:50 hs

AULA DE 1 CATEGORIA (1 AULA)

Inicio da 1° aula Ate 20 minutos antes do horario de inicio da aula
Final da 1° aula Ate 20 minutos depois do horario de término da aula
Exemplos:

O candidato José esta fazendo 1 aula de carro, entdo ndo ha intervalo:
e 1%aulainicia as 8:00 hs — verificagao das 7:40 as 8:00 hs

e 1°aula termina as 8:50 hs - verificagao das 8:50 as 9:10 hs

AULAS GEMINADAS 2 CATEGORIA NO MESMO DIA

(10U 2 AULAS CONSECUTIVAS POR CATEGORIA)

Inicio da 1° aula ( 1° categoria) Até 20 minutos antes do horario de inicio da aula
Final da ultima aula ( 1° categoria) | Até 20 minutos depois do horario de término da aula
Inicio da 1° aula ( 2° categoria) Até 20 minutos antes do horario de inicio da aula

Final da dltima aula ( 2° categoria) | Até 20 minutos depois do horario de término da aula

Exemplos: A aluna Paula esta fazendo 2 aulas consecutivas de carro € no mesmo dia ira fazer 1 aula de
moto, entdo é necessario fazer as verificagdes separadamente para cada categoria:
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e 1%aula de CARRO inicia as 8:00 hs — verificagdo das 7:40 as 8:00 hs

e 2°aula de CARRO termina as 9:40 hs — verificagédo das 9:40 as 10:00 hs
e 1%aulade MOTO inicia as 11:10 hs- verificagdo das 11:00 as 11:20 hs

e 1%aula de MOTO termina as 12:00 hs — verificagdo das 12:00 as 12:20 hs

13- Quando é obrigatério o aluno verificar as digitais:

Os alunos deverao verificar as digitais nas aulas obrigatérias, ou seja, nas 20 ou 15 horas/aula conforme
resolucao 285/08 CONTRAN. Essa verificagdo deve ser realizada tanto nas aulas regulares como nas aulas
de reposigéo.

As aulas extras, que sdo aulas além das obrigatdrias, ndo precisam estar registradas no sistema, mas se o
CFC achar conveniente pela questdo de controle ter as aulas extras registradas no sistema as mesmas
também deverédo ter a verificagdo das digitais. No entanto em casos especificos quando o candidato ja esta
certificado e esta fazendo uma aula extra mas nao consegue verificar as digitais dentro dos limites de tempo,
0 aluno vai levar a falta mas isso néo ira influenciar na continuidade do processo do candidato porque o
mesmo ja esté certificado.

Exemplo: O candidato Felipe mora em Cerro Azul mas o exame é realizado em Curitiba e ja esta certificado e
esta fazendo aulas extras, ele verificou as digitais quando iniciou as aulas, mas devido um congestionamento
na estrada o aluno ndo consegue retornar ao CFC em tempo de verificar as digitais no término da aula. A
presenca dessa aula ndo sera validada, no entanto isso ndo vai influenciar no andamento do processo do

aluno porque ele j& esta certificado.

14- Para quem e quando devem ser feita as verificagoes das digitais:

O instrutor: no inicio da aula e término da aula.

0 aluno: no inicio da aula e término da aula.

Portanto o auxiliar administrativo néo precisa verificar as digitais, também ndo h& verificagdo quando o
operador utiliza 0 médulo habilitagdo, ou seja, conforme descricdo acima apenas no momento em que as

aulas s&o realizadas ocorre a verificagdo da biometria do instrutor e do aluno.
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15- Qual o procedimento nas situagbes de troca de instrutor num dia de

aula:

Em uma determinada data de aula varios instrutores podem ministrar um curso pratico para um mesmo aluno
no mesmo dia, se por algum motivo for necessario que um outro instrutor assuma uma aula é preciso que o
instrutor que esta deixando a aula tenha verificado as suas digitais ao iniciar a aula e no momento que for
embora, 0 novo instrutor que esta assumindo a aula deve verificar a digital ao comegar e encerrar a mesma.

Sé seréo computadas aulas com duragdo de 50 minutos.

16- Quando um aluno se atrasar qual sera o procedimento:

N&o ha tolerancia para atrasos tanto do aluno como do instrutor, entdo quando ocorrer um atraso se o CFC
tiver mobilidade na agenda do veiculo e quiser realizar este procedimento, até podera fazer o remanejamento
das aulas do aluno, removendo a aula atrasada e fazendo um novo agendamento comegando em outro
horario. Se o instrutor se atrasar o aluno n&o tera a presencga confirmada nas aulas em que o instrutor esteve
ausente, também sera possivel adiantar uma aula, se houver mobilidade na agenda do veiculo, realizando a

remoc¢ao da aula e agendando a mesma para um horario mais cedo.
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