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1. OBJETIVO  

 

Este manual detalha o procedimento para a Renovação anual de Despachantes 

e Prepostos.  

 

 

2. Como acessar o Sistema  

 

Para acessar o Sistema de Renovação, o despachante credenciado deverá inserir  

sua senha habitual, disponibilizada para o Módulo de Veículo, utilizando a função: - 

Sistema Detran/PR – Modulo Veiculo  Credenciamento  Despachante e optar por: 

Painel de Controle – Despachante e ou Manter Despachante. 

 

Painel de Controle  Listagem dos cadastros com pendências e acesso aos 

mesmos. 

 

Manter Despachante  Pesquisas com listagens dos cadastros e acesso à 

manutenção dos mesmos. Renovação de Despachante e Preposto. 
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3. Utilizando o Sistema 

 

Para o cadastro de renovação no sistema, deve-se optar pelo botão   

 

 

 

Após, preencher com os dados cadastrais solicitados, em seguida optar por 

salvar, seguindo para a próxima fase. 
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Na tela seguinte, preencher com os dados solicitantes de cada aba, sempre 

lembrando de salva-los na própria aba, antes de passar para a outra.  

 

 

 

 

 

Se estiver faltando algum dado, o sistema emitirá uma mensagem alertando e 

especificando quais são os dados faltantes.  
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4. Captura de Imagem 

 

No primeiro momento, para a inserção da imagem, esta deverá estar salva em seu 

computador, pen-drive, rede e ou outro dispositivo móvel de armazenamento de arquivo, 

obrigatoriamente a foto mais recente e em formato (3x4) . Efetuar a busca, seleciona-la 

e salvar.  
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5. Inserção dos Documentos 

 

Para inserção da documentação exigida na renovação de Despachante e Preposto, 

basta somente digitalizar e salvar em seu computador, rede, pen-drive e outro 

dispositivo móvel de armazenamento de arquivo. O sistema induzirá ao Despachante, 

introduzir todos os documentos obrigatórios, para isto efetue a busca do documento 

solicitado, previamente já digitalizado, selecione e anexe ao sistema. 
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6. Finalizar Cadastro 

 

Ao término de todo o cadastro de renovação, efetuar as operações de: salvar   

e ao lado, optar para envio do cadastro: -   

 

 

 

 

Após esta operação, seus dados cadastrais estarão inseridos no Sistema e enviados 

para análise da COOVE / DIFI e posteriormente se aprovado, a emissão do crachá.  

Obs.: Ao enviar o cadastro, este desaparecerá da tela do sistema. 

 

 

 

7. Retorno ao Sistema 

 

 

Se ao consultar o Sistema: Painel de Controle e o cadastro aparecer novamente em 

sua tela de visualização, favor ler a mensagem postada, para averiguar qual 

documentação foi reprovada e necessita do reenvio para regularização cadastral. 

 


