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1 CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAIS — ORIENTACOES GERAIS

11 PRE-CADASTRO DE PROFISSIONAIS

Tratando-se do primeiro registro do profissional junto ao Moédulo de
Habilitac&o (http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/) do

DETRAN/PR, primeiro devera ser feito o pré-cadastro através do Menu Publico,
clicando em Pré-cadastro de Profissional.
O enderego do profissional deve estar atualizado junto ao Cadastro do
Condutor e sua CNH — Carteira Nacional de Habilitacdo deve:
a) ser registrada no Estado do Parana; e

b) estar valida, ou seja, em situacdo “NORMAL” e devidamente renovada.

1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO

As guias sdo emitidas, conforme sua necessidade, através do Modulo de
Habilitacdo (http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/), clicando em
Guias: CFC/INSTITUICOES, também no Menu Publico. Lembrando que:

a) A taxa de crachéa deve ser paga sempre que houver a necessidade de

emitir um cracha;

b) A taxa de renovacdo deve ser paga na Renovacdo Bienal do
Credenciamento; e

c) A taxa de credenciamento deve ser paga somente no primeiro
credenciamento do profissional, sendo que para o credenciamento do

Auxiliar Administrativo esta dispensado o pagamento desta taxa.

1.3 CADASTRO DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAO

Quando houver a necessidade de cadastrar os certificados que o profissional

possui, este procedimento deve ser feito no momento do seu credenciamento, ou
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seja, via Chamado Técnico, independente do Estado onde realizou o Curso de
Formacdao, anexando:

a) Certificado dos Cursos; e

b) Diploma, Historico Escolar ou Carteira Profissional, expedida por 6rgédo de

classe.

Para consultar os certificados que o profissional possui cadastrados/aceitos
pelo Detran/PR, acesse 0 Moédulo de Habilitagdo
(http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/) com o usuério do CFC e

cligue em Condutor > Cursos > Consulta Cursos Condutor.

Os certificados dos Cursos de Formacdo de Instrutor de Transito, de
Formacdo de Diretor de Ensino e de Formacdo de Diretor Geral de Centro de
Formacéo de Condutores - CFC, devem estar cadastrados, bem como, os cursos de
atualizacao, reciclagem, requalificacdo e outros que houverem.

A falta de registro dos certificados inviabiliza o credenciamento dos

profissionais, levando ao indeferimento da solicitacéo.

1.4 CAPTURA DE IMAGEM

Profissionais que serdo credenciados na funcdo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO e nao possuem CNH devem realizar a captura de Imagem,
digitais e assinaturas junto a CIRETRAN — Circunscricdo Regional de Transito. Para

isto, no Mdbdulo de Habilitacdo (http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-

habilitacao/), deve ser aberto o processo deste motivo, clicando em Requerer
Servigo > Captura Imagens. Lembre-se de clicar em tipo do documento e que o
n° da Carteira de Identidade do Paran&, ndo deve ter o digito preenchido.

A SSH - Solicitacdo de Servico de Habilitacdo, deve ser assinada pelo
interessado e ter em anexo a copia da Carteira de Identidade.

Apos realizado o procedimento junto a CIRETRAN, o processo deve ser
concluido para que os dados sejam armazenados no sistema, ou do contrario fica

inviabilizado o seu credenciamento.


http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/
http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/
http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/

ATENCAO: Os profissionais que possuem CNH terdo aproveitamento da foto

gue consta neste documento para emissao do cracha.

1.5 PRAZO PARA ATENDIMENTO

O prazo para credenciamento é de no minimo 03 (trés) dias Uteis, apds o
registro do chamado técnico, desde que a documentacgéo esteja correta.

O craché sera enviado a CIRETRAN, em até 30 (trinta) dias, salvo questbes
de forca maior, sendo que este prazo ndo sera impedimento para que o profissional
inicie as atividades junto ao CFC, e podera ser retirado pelo Diretor Geral, Diretor de
Ensino ou por Auxiliar Administrativo do CFC, mediante assinatura.

ATENCAO: O uso do cracha de identificacdo é obrigatorio durante o
exercicio da atividade em &rea interna, externa e, inclusive, nas dependéncias do
DETRAN — Sede e suas CIRETRAN’s.

1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS

Os Registros de Chamados, para tratar das questdes administrativas que
constam neste Manual de Procedimentos, devem ser abertos pelo Diretor Geral ou
Diretor de Ensino do CFC, quando for usuario principal do sistema, conforme
previsto nas regras do item 1.7 USUARIO PARA O MODULO DE HABILITACAQO e

0s arquivos digitais que serdo anexados devem respeitar o padrao abaixo:

1.6.1. Por Chamado Técnico
Preferencialmente, em formato pdf, com resolucdo minima de 300 dpi, em
preto e branco e tamanho maximo de 3Mb/arquivo, sendo possivel inserir até 5

(cinco) arquivos.

1.6.2. Na Renovacgao do Credenciamento
Formato pdf, com tamanho maximo de 300 kb e para isto sugerimos

resolucdo minima de 200 dpi, e cor preto e branco.



1.7 USUARIO PARA O MODULO DE HABILITACAO

1.7.1.

O usuario principal para registro de chamados técnicos administrativos sera

Criacdo de Usuério

sempre o Diretor Geral na matriz, e o Diretor de Ensino na filial onde o Diretor Geral

seja 0 mesmo, por estar acumulando funcéo.

Como regra, 0 usuario serd o primeiro nome e o ultimo sobrenome, junto e

em minuscula (Ex.: Maria Aparecida Silva — mariasilva, exceto se j& estiver em uso).

A senha proviséria sera enviada para o e-mail indicado e devera ser providenciada a

alteracao.

Podera ser disponibilizado para os demais profissionais, a pedido do Diretor

Geral do CFC, outros usuarios de sistema, com certas restricbes, desde que 0s

profissionais estejam devidamente credenciados.

Tabela de Restricdes e Permissdes

TIPO

RESTRICAO

PERMISSAO

Auxiliar

Administrativo

- Certificacdo Eletrbnica
de concluséo de cursos.

- Renovagao Bienal do
Credenciamento do CFC.
- Registro de Chamado

Administrativo.

- Demais acessos.

Instrutor de
Transito

- Demais acessos.

- Impresséo de lista de presenca.
- Verificagdo biométrica.
- Informacéo de presenca.

- Registro de Chamado Técnico.

Diretor de Ensino

- Registro de Chamado

Administrativo.

- Demais acessos.

Diretor Geral

- Nao ha.

- Todos 0s acessos.




Veja como proceder:
a) Profissional credenciado:
No Modulo de Atendimento Técnico - Help Desk, acesse
(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/), o Diretor Geral do CFC deve

“‘Registrar o Chamado” preenchendo todos os campos do formulario, sendo que no
campo “Descricdo” deve ser feita a solicitagdo de criagdo de “Chave de Acesso’,
informando o nome completo, RG, CPF e e-mail exclusivo do profissional. Anexar
Termo de Uso de Chave do Sistema, vide anexo MODELO 3 — TERMO DE USO DE
CHAVE DO SISTEMA, devidamente preenchido.

b) Profissional em credenciamento:

Neste caso, nho mesmo registro de chamado, o Diretor Geral do CFC
deve preencher todos os campos do formulario, sendo que no campo “Descrigao”
além de solicitar o credenciamento do profissional, informando o nome completo,
RG, CPF, deve fazer a solicitagdo de criacao de “Chave de Acesso”, informando o e-
mail exclusivo do profissional. Além dos documentos exigidos para credenciamento
do profissional (veja o item de credenciamento especifico), deve anexar o Termo de
Uso de Chave do Sistema, vide anexo MODELO 3 — TERMO DE USO DE CHAVE
DO SISTEMA, devidamente preenchido.

O usuéario de sistema sera vinculado somente em um CFC.

O Diretor Geral é responsavel por todas as acdes ocorridas na utilizacdo dos
usuarios do sistema em que seja o titular, como também, dos demais profissionais,
seja na matriz ou na filial e, se comprovada a utilizacdo destes usuarios de forma
imprépria ou irregular, além das sancdes previstas na legislacdo, cabera o imediato

bloqueio destes.

ATENCAO: O usuario de acesso ao sistema e sua senha sdo de uso
exclusivo do profissional para o qual houve a criacdo, sendo vedada a utilizacao

deste por outros profissionais do CFC.


http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/

1.7.2. Alteragéo de telefone e e-mail

No Moddulo de Atendimento Técnico - Help Desk, acesse

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/), o Diretor Geral do CFC deve

“Registrar o Chamado” preenchendo todos os campos do formulario, sendo que no
campo “Descricao” deve ser feita a solicitagdo de “Alteragdo de e-mail/telefone da
empresa/usuario de sistema” informando, claramente, os dados do cadastro que

precisam ser atualizados, se sdo da empresa ou do profissional.

1.8 RECURSOS HUMANOS

O Centro de Formacdo de Condutores deve ter, a sua disposi¢cao, de forma
permanente, profissionais em namero suficiente para atender a demanda de alunos,
referente a aulas e exames, sendo vedada a atividade, antes de seu credenciamento
junto ao DETRAN/PR e posse do cracha, observados os prazos e questdes de forca
maior.

O CFC devera apresentar a quantidade de profissionais ativos, conforme
abaixo:

a) Somente um Diretor Geral;

b) No minimo um Diretor de Ensino; e

¢) No minimo dois Instrutores de Transito.

N&o € obrigatdrio o credenciamento de Auxiliar Administrativo.

Observe a seguir os documentos necessarios para credenciamento destes

profissionais, conforme cada caso.

2 CREDENCIAMENTO DE DIRETOR GERAL

O Diretor Geral podera ser credenciado em até 2 (dois) CFC’s, se ja nao
estiver acumulando a funcdo de instrutor de transito que somente podera ser no
mesmo CFC. Veja os procedimentos de acimulos de funcdo no item 7 ACUMULO
DE FUNCAO deste manual.

Para credenciamento do profissional na funcdo de Diretor Geral,
10
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primeiramente verifique os itens 1.1 PRE-CADASTRO DE PROFISSIONAIS, 1.2
TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.3 CADASTRO DE CERTIFICADOS DE
CAPACITACAO.

No Maodulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado”, sendo que no campo descricdo devera ser feita a solicitagdo informando
0 nome completo do profissional, o n° do registro da CNH e o cargo que exercera,
anexando os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE
ARQUIVO DIGITAIS deste manual.

a) Requerimento assinado pelo sécio administrador da empresa constando o

nome, n° do registro da CNH e o cargo que o profissional exercera. Modelo 1;

b) Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Parana - JUCEPAR, para
comprovar que trata-se do socio administrador da empresa. Validade desta certidao
- 90 (noventa) dias;

c) Termo de Uso de Chave do Sistema. Vide anexo MODELO 3 — TERMO
DE USO DE CHAVE DO SISTEMA,;

d) Comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:

dl) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotacfes Gerais, se houverem; ou

d2) Certiddao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias. Documento
dispenséavel, neste caso, se apresentado para atender ao item b;

e) Certiddo negativa do registro de distribuicdo e de execuc¢des criminais
referentes as praticas de crimes contra os costumes, fé publica, patriménio, a
administracdo publica, privada ou da justica e o0s previstos na lei de
entorpecentes, expedidas no local de seu domicilio ou residéncia, emitida pelos
cartorios distribuidores existentes no municipio, respeitando-se a comarca. Ex.: o
municipio de Curitiba, atualmente, possui 3 (trés) cartorios distribuidores nos
guais devem ser solicitadas as certiddes.

Em caso de certiddo positiva, devera ser anexada a certidao explicativa para

analise da Assessoria Juridica deste DETRAN/PR. Validade destas certiddes — 90
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(noventa) dias;

f) Certificado dos Cursos de Formacéo de Instrutor de Transito e de Diretor
Geral. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO DE
CERTIFICADOS DE CAPACITACAO:;

g) Diploma, Historico Escolar ou Carteira Profissional, expedida por 6rgao de

classe. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO
DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAOQ; e
h) Taxas, conforme item 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO.

ATENCAO: O endereco correto do condutor/profissional deve estar

atualizado junto ao DETRAN/PR, afim de evitar o descumprimento do art. 241 e 242
do Coddigo de Transito Brasileiro, bem como o indeferimento da solicitacdo de

credenciamento.

3 CREDENCIAMENTO DE DIRETOR DE ENSINO

O Diretor de Ensino podera acumular fungdo como instrutor de transito,
desde que seja na mesma empresa. Veja item 7.2 ACUMULO DE FUNCAO —
DIRETOR E INSTRUTOR DE TRANSITO que trata deste assunto.

Para credenciamento do profissional na funcdo de Diretor de Ensino,
primeiramente verifique os itens 1.1 PRE-CADASTRO DE PROFISSIONAIS, 1.2
TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.3 CADASTRO DE CERTIFICADOS DE
CAPACITACAO.

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado”, sendo que no campo descricao devera ser feita a solicitagdo informando
o nome do profissional, o n° do registro da CNH e o cargo que o profissional
exercera, anexando os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE
ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:

al) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do

Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotagcbes Gerais, se houverem; ou
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a2) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias.

b) Certiddao negativa do registro de distribuicdo e de execucgbes criminais
referentes as préaticas de crimes contra os costumes, fé publica, patrimoénio, a
administracdo publica, privada ou da justica e os previstos na lei de entorpecentes,
expedidas no local de seu domicilio ou residéncia, emitida pelos cartorios
distribuidores existentes no municipio, respeitando-se a comarca. Ex.. o municipio
de Curitiba, atualmente, possui 3 (trés) cartérios distribuidores nos quais devem ser
solicitadas as certidoes.

Em caso de certiddo positiva, devera ser anexada a certidao explicativa para
andlise da Assessoria Juridica deste DETRAN/PR. Validade destas certidées — 90
(noventa) dias;

c) Certificado dos Cursos de Formacao de Instrutor de Transito e de Diretor
Ensino. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO
DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAO;

d) Diploma, Histérico Escolar ou Carteira Profissional, expedida por érgao de

classe. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO
DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAOQ; e
e) Taxas, conforme item 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO.
ATENCAO: Havendo a necessidade de criacdo de usuario de sistema,

anexar também o Termo de Uso de Chave do Sistema, vide anexo MODELO 3 —
TERMO DE USO DE CHAVE DO SISTEMA, devidamente preenchido.

O endereco correto do condutor/profissional deve estar atualizado junto ao
DETRAN/PR, afim de evitar o descumprimento do art. 241 e 242 do Cdédigo de

Tréansito Brasileiro, bem como o indeferimento da solicitagdo de credenciamento.

4 CREDENCIAMENTO DE INSTRUTOR

Conforme a Lei Federal n° 12.302/10, publicada no Diario Oficial da Uniéo
em 03/08/2010, para exercer a funcéo de instrutor de transito, este deve possuir 1

(um) ano de categoria “D”, entre outras exigéncias constantes na referida Lei.
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O instrutor de transito podera ser credenciado em até 2 (dois) CFC's.

Na estrutura de Recursos Humanos do CFC devem ser credenciados, no
minimo, 2 (dois) instrutores. Estes instrutores ndo podem estar em situacdo de
acumulo de funcéo de diretoria.

Para credenciamento do profissional na funcdo de Instrutor de
Transito, primeiramente verifigue os itens 1.1 PRE-CADASTRO DE
PROFISSIONAIS, 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.3 CADASTRO DE
CERTIFICADOS DE CAPACITACAO.

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado”, sendo que no campo descricao devera ser feita a solicitagao informando
0 nome do profissional, o n° do registro da CNH e o cargo que o profissional
exercera, anexando os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE
ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:

al) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotagbes Gerais, se houverem; ou

a2) Certiddo Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certidédo - 90 (noventa) dias.

b) certiddo negativa do registro de distribuicdo e de execucdes criminais
referentes as préaticas de crimes contra os costumes, fé publica, patrimbénio, a
administracdo publica, privada ou da justica e os previstos na lei de entorpecentes,
expedidas no local de seu domicilio ou residéncia, emitida pelos cartorios
distribuidores existentes no municipio, respeitando-se a comarca. Ex.: 0 municipio
de Curitiba, atualmente, possui 3 (trés) cartérios distribuidores nos quais devem ser
solicitadas as certiddes.

Em caso de certiddo positiva, devera ser anexada a certidao explicativa,
para analise da Assessoria Juridica deste DETRAN/PR. Validade destas certidoes —

90 (noventa) dias;
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c) Certificado dos Cursos de Formacao de Instrutor de Transito e de Diretor
Ensino. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO
DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAO:

d) Diploma, Histérico Escolar ou Carteira Profissional, expedida por érgédo de

classe. Documento dispensado, neste caso, se ja atende ao item 1.3 CADASTRO
DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAQ; e
e) Taxas, conforme item 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO.

ATENCAO: Havendo a necessidade de criacdo de usuario de sistema,

anexar também o Termo de Uso de Chave do Sistema, vide anexo MODELO 3 —
TERMO DE USO DE CHAVE DO SISTEMA, devidamente preenchido.

O endereco correto do condutor/profissional deve estar atualizado junto ao
DETRAN/PR, afim de evitar o descumprimento do art. 241 e 242 do Cddigo de

Transito Brasileiro, bem como o indeferimento da solicitacdo de credenciamento.

5 CREDENCIAMENTO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

O Auxiliar Administrativo podera ser credenciado em mais do que 1 (um)
CFC, desde que seja matriz e filial.

Para credenciamento de profissional na funcdo de auxiliar
administrativo, primeiramente verifique os itens 1.1 PRE-CADASTRO DE
PROFISSIONAIS, 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.4 CAPTURA DE
IMAGEM.

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado”, sendo que no campo descri¢cao devera ser feita a solicitacao informando
o nome do profissional, o n° do registro da CNH ou n° do RG e n° do CPF, bem
como o cargo que o profissional exercerd, anexando os documentos abaixo,
conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) RG e CPF, exceto se for habilitado. Nao sendo habilitado, realize o item
1.4 CAPTURA DE IMAGEM deste manual,
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b) comprovante de residéncia, atendendo a legislacéo vigente, exceto se for
habilitado;

c) comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:

cl) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotacfes Gerais, se houverem; ou

c2) Certiddo Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias.

b) certiddo negativa do registro de distribuicdo e de execucgdes criminais
referentes as praticas de crimes contra os costumes, fé publica, patriménio, a
administracdo publica, privada ou da justica e os previstos na lei de entorpecentes,
expedidas no local de seu domicilio ou residéncia, emitida pelos cartorios
distribuidores existentes no municipio, respeitando-se a comarca. Ex.: 0 municipio
de Curitiba, atualmente, possui 3 (trés) cartérios distribuidores nos quais devem ser
solicitadas as certiddes.

Em caso de certiddo positiva, devera ser anexada a certiddo explicativa,
para analise da Assessoria Juridica deste DETRAN/PR. Validade destas certiddes —
90 (noventa) dias;

e) taxa de crachd, apenas, conforme item 1.2 TAXAS PARA
CREDENCIAMENTO

ATENCAO: Havendo a necessidade de criacdo de usuario de sistema,

anexar também o Termo de Uso de Chave do Sistema, vide anexo MODELO 3 —
TERMO DE USO DE CHAVE DO SISTEMA, devidamente preenchido.

Em caso de profissional habiltado, o endereco correto do

condutor/profissional deve estar atualizado junto ao DETRAN/PR, afim de evitar o
descumprimento do art. 241 e 242 do Cddigo de Tréansito Brasileiro, bem como o

indeferimento da solicitacdo de credenciamento.

6 EMISSAO DE 22 VIA DE CRACHA

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) deverd ser “Registrado
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Chamado”, sendo que no campo descricdo devera ser feita a solicitacdo informando
o nome do profissional, o n° do registro da CNH e o cargo que o profissional exerce,
anexando a taxa de cracha quitada, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE
ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

7 ACUMULO DE FUNCAO

7.1 ACUMULO DE FUNCAO ENTRE DIRETORES

O acumulo de funcéo entre diretores podera ser de no maximo de 30 (trinta)
dias e somente sera autorizado quando o profissional ndo possuir outra situacéo de
acumulo. Nos casos em que o profissional jA esteja acumulando a funcédo de
instrutor de transito, serd autorizado o acumulo de funcdo, contudo durante o
periodo do acumulo de funcdo entre os cargos de diretores o profissional ndo podera
ministrar aulas.

Quando existir a previsdo de auséncia de um dos Diretores, primeiramente
atenda o previsto no item 1.3 CADASTRO DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAO,

sobre os certificados que devem estar registrados junto ao DETRAN/PR e ap0és, no

Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) deverda ser “Registrado

Chamado”, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, fazendo a solicitacdo de
forma clara e indicando o motivo (Ex.: Férias, afastamento médico,
descredenciamentos).

Ao chamado técnico anexe o documento que comprove o0 motivo do
afastamento.

O acumulo de funcdo pode ser solicitado no chamado técnico de
descredenciamento do diretor, afim de evitar o bloqueio do CFC por
descumprimento ao contido na Resolugéo n°® 358/10 — CONTRAN, art. 8°, inciso IV.

Neste caso, ndo had pagamento de taxa, pois trata-se de uma situacéo

temporaria e ndo sera emitido novo cracha.
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7.2 ACUMULO DE FUNCAO - DIRETOR E INSTRUTOR DE
TRANSITO

O Diretor do CFC podera acumular fungcdo como instrutor de transito, no
mesmo CFC, para atender as excepcionalidades que surgirem, desde que ja nao
esteja em situacdo de acumulo de funcao. Verifique as condi¢des abaixo:

a) Diretor Geral - independente da classe do CFC: como instrutor teorico,

instrutor pratico ou instrutor tedrico/prético; e
b) Diretor de Ensino:
b1l) CFC classe “A” que é o CFC Te0orico: como instrutor tedrico, apenas;
b2) CFC classe “A/B” que € o CFC Teorico/Pratico: como instrutor tedrico,
apenas; e
b3) CFC classe “B” que é o CFC Pratico: como instrutor pratico, apenas.

Primeiramente atenda o previsto no item 1.3 CADASTRO DE

CERTIFICADOS DE CAPACITACAO, sobre os certificados que devem estar

registrados junto ao DETRAN/PR e apés, no Modulo de Atendimento Técnico — Help

Desk, (http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descricdo” faca a solicitacdo informando o nome do
profissional, o n° do registro da CNH e o cargo que o profissional irh acumular.

Ao chamado técnico anexe:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do Contrato de
Trabalho, Identificacdo e Anota¢cfes Gerais;

b) Taxa de cracha.

Esta solicitacdo pode ser realizada a qualquer tempo, mas se realizada no
momento do credenciamento do profissional, anexe o0s documentos e taxas
necessarias para atender estas solicitacdes. Para isto, veja o item correspondente.

ATENCAO: A situacdo de acumulo de funcdo dos Diretores como instrutor
de transito ndo anula a necessidade de o CFC possuir em seu quadro funcional o
minimo de 2 (dois) instrutores de transito, conforme exigéncia de legislacdo e

[P

previsdo constante no item 1.8 alinea “c” deste manual.
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8. ALTERACOES E TRANSFERENCIAS

8.1 ALTERACAO DE FUNCAO

Para alteracdo de funcdo do profissional dentro do mesmo CFC,
primeiramente verifique os itens 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.3
CADASTRO DE CERTIFICADOS DE CAPACITACAO.

No Modulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descricdo” faga a solicitagdo informando o nome do
profissional, o n° do registro da CNH e a funcdo que sera alterada, anexando os
documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS
DIGITAIS deste manual.

a) comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:
al) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e pagina de Anota¢des Gerais; ou
a2) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias.
b) taxas, conforme item 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO.

ATENCAO: Caso a alteracdo de funcdo seja para Diretor Geral, anexe

também ao chamado:
a) Requerimento assinado pelo sécio administrador da empresa, constando
0 nome, n° do registro da CNH e a fungcéo que sera alterada. Modelo 1;
b) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar que trata-se do s4cio
administrador da empresa. Validade desta certidao - 90 (noventa) dias;
c) Comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:
cl) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotacbes Gerais, se houverem; ou
c2) Certiddo Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condi¢cdo de
s6cio da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias. Documento

dispenséavel, neste caso, se apresentado para atender ao item b;
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8.2 TRANSFERENCIA ENTRE MATRIZ E FILIAL

Para solicitar transferéncia entre matriz e filial, primeiramente verifique os
itens 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 1.3 CADASTRO DE
CERTIFICADOS DE CAPACITACAO.

No Modulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado
Chamado” e no campo “Descricdo” faga a solicitagdo informando o nome do
profissional, o n° do registro da CNH e a funcdo que ird exercer e o nome do CFC
para onde esta sendo transferido. Anexe os documentos abaixo, conforme o item 1.6
PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) comprovante de vinculo empregaticio, que pode ser:

al) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho, Identificacdo e Anotacfes Gerais, se houverem; ou
a2) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar a condicdo de
sécio da empresa. Validade desta certidao - 90 (noventa) dias; e
b) Taxas, conforme item 1.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO.

ATENCAO: Caso o profissional a ser transferido esteja exercendo a funcéo

de Diretor Geral, devera ser anexado ao chamado os documentos abaixo:

a) Requerimento assinado pelo sécio administrador da empresa, constando
0 nome, n° do registro da CNH e a funcéao ira exercer no CFC para onde esta sendo
transferido (informar nome do novo CFC). Modelo 1;

b) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar que trata-se do s4cio
administrador da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias. Documento
dispenséavel, neste caso, se apresentado para comprovar a condicdo de so6cio do
CFC;
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9 DESCREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAIS — ORIENTACOES GERAIS

O descredenciamento dos profissionais devera ser feito em até 48 horas,
conforme previsto na legislagéo vigente.

A destruicdo dos crachas vencidos e dos crachas dos profissionais que
foram descredenciados € de responsabilidade do Diretor Geral do CFC, para que
seja evitado o uso indevido.

Se, com o descredenciamento do profissional, o CFC ficar com a estrutura
de corpo funcional em desacordo com o previsto no item 1.8 RECURSOS
HUMANOS e a Resolucao n° 358/10 — CONTRAN, o CFC sera bloqueado por nédo

manter o minimo dessa estrutura exigida para o seu funcionamento.

10 DESCREDENCIAMENTO DE DIRETOR GERAL

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descricao” faga a solicitagdo informando o nome do
profissional, o n° do registro da CNH e a funcédo, anexando os documentos abaixo,
conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) Requerimento assinado pelo socio administrador da empresa constando o

nome do profissional, o n°® do registro da CNH e a funcdo que devera ser
descredenciada. Modelo 2;
b) Certiddo Simplificada da JUCEPAR, para comprovar que trata-se do sécio
administrador da empresa. Validade desta certiddo — 90 (noventa) dias;
c) Comprovante de encerramento do vinculo empregaticio, que pode ser:
cl) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho (devidamente datado, assinado e carimbado), Identificacéo e
Anotacdes Gerais, se houverem; ou
c2) Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho e o Termo de Quitagéao,

para as rescisoes de contrato de trabalho com menos de um ano de servico, e 0
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Termo de Homologacéo, para as rescisdes com mais de um ano de servico, sendo
facultada a homologacao em sindicato da classe; ou

c3) Certiddo Simplificada da JUCEPAR, para comprovar que trata-se do
sécio administrador da empresa. Validade desta certiddo - 90 (noventa) dias.

Documento dispensavel, neste caso, se apresentado para atender ao item b.

11 DESCREDENCIAMENTO DE DEMAIS PROFISSIONAIS

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descricao” faga a solicitagdo informando o nome do
profissional, o n° do registro da CNH e a fun¢do, anexando o documento abaixo,
conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) comprovante de encerramento do vinculo empregaticio, que pode ser:

al) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - pagina da foto, do
Contrato de Trabalho (devidamente datado, assinado e carimbado), Identificacdo e
Anotagdes Gerais, se houverem; ou

a2) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho e o Termo de Quitacéao,
para as rescisdes de contrato de trabalho com menos de um ano de servico, e 0
Termo de Homologacgéo, para as rescisdes com mais de um ano de servi¢o, sendo
facultada a homologacao em sindicato da classe; ou

a3) Certidao Simplificada da JUCEPAR, para comprovar que trata-se do

sécio administrador da empresa. Validade desta certidédo - 90 (noventa) dias.

12 CREDENCIAMENTO DE VEICULOS - ORIENTACOES GERAIS

Para credenciar o veiculo de qualquer tipo no CFC, primeiramente este
veiculo deve ser:
al) de propriedade do CFC, ou seja, deve estar em nome da pessoa
juridica da empresa;

a2) registrado no mesmo municipio do CFC proprietéario; e
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a3) estar registrado na categoria “aprendizagem”.

Estes procedimentos, bem como outros que compde o rol dos servicos
operacionais referente a veiculos séo realizados na CIRETRAN de circunscricdo do
CFC.

SO é permitida a utilizacdo de veiculos que estejam em perfeito estado de
conservacao e manutencédo. Os veiculos que apresentarem irregularidade terdo a
licenca veicular apreendida pela Chefia da Banca Examinadora ou Chefia da
CIRETRAN e ser& preenchido o Termo de Compromisso de Regularizacdo de
Veiculo — Modelo 6 em anexo para que seja sanada a irregularidade no prazo de 48
(quarenta e oito) horas. Contudo desde a apreensdo da Licenca Veicular o
veiculo ficaimpossibilitado de ser utilizado para aulas e exames praticos.

Decorrido o prazo fixado, a chefia da CIRETRAN registrara chamado técnico
com a solicitagdo de bloqueio do referido veiculo anexando a copia do Termo de
Compromisso.

A liberacdo ocorrera somente apds a verificacdo da sua regularidade pela

CIRETRAN e posterior solicitagéo desta atraves de chamado técnico a COOGS.

12.1 PRE-CADASTRO DE VEICULOS

No Modulo de Habilitagdo, (http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-

habilitacao/), devera ser feito o pré-cadastro do veiculo através do Menu Publico,
clicando em Pré-cadastro de Veiculos e ao clicar em “Confirmar”, serd gerada a
GRD - Guia de Recolhimento DETRAN com a taxa de Licenca Veicular e também a
SSV - Solicitacdo de Servi¢co de Veiculo com a taxa de vistoria veicular.

Atencdo a validade da GRD e SSV, a fim de realizar o pagamento dentro
do prazo.

Caso o veiculo esteja credenciado em outro CFC, devera ser realizado o
descredenciamento, primeiramente. Veja o item 18 DESCREDENCIAMENTO DE
VEICULOS deste Manual de Procedimentos.
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12.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO

As guias serdo geradas no pré-cadastro, através do Mdodulo de Habilitacdo
(http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/), lembrando que:

a) a taxa de licenca veicular podera ser paga sempre que houver a
necessidade de emitir uma nova licenca veicular, clicando em Guias:
CFClInstituicdes, no Menu Publico; e

b) a taxa de vistoria veicular somente sera paga sempre que o veiculo for
vistoriado pela Ciretran, seja para credenciamento ou Renovacdo do
Credenciamento.

Em se tratando de Renovacdo do Credenciamento, faz-se saber que aos
chefes das CIRETRANS fica atribuida a responsabilidade de elaborar o cronograma
de vistorias veiculares para o més que antecede a renovacao dos CFC’s, observe
item 19.1 CRONOGRAMA DE RENOVACAOQ, devendo os CFC’s apresentarem toda

a frota de veiculos para realizacéo da vistoria.

12.3  VISTORIA VEICULAR DE VEICULO DE APRENDIZAGEM

Para credenciamento de veiculos de aprendizagem o veiculo devera ser
vistoriado pela CIRETRAN ou Posto de Atendimento de Transito Avancado da
circunscricdo do CFC, através do aplicativo de Vistoria Digital, obedecendo a

legislacdo especifica que esteja vigente para a categoria do veiculo: aprendizagem.

Além das fotos usuais devera ser tirada a foto da lateral do veiculo.

O campo “Observacdes” deve ser utilizado para registrar varias informacdes.
Dentre elas:

a) As adaptacbes que o veiculo possua. Ex.. Pedal de acelerador a
esquerda, transmissdo automatica, pomo giratério no volante, direcdo hidraulica,
entre outros.

b) O comprimento dos veiculos de categoria “D” e
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c) O comprimento dos veiculos de categoria “E”, sendo a soma do conjunto
(unidade tratora acoplada ao reboque ou semirreboque) e a placa do veiculo que
esteja acoplado.

d) Sempre que houver adaptagdo no veiculo, mesmo que removivel, devera
constar no Termo de Vistoria Veicular Digital.

Este servigco gera SSV que devera ser arquivada no CFC pelo minimo de 5
(cinco) anos.

ATENCAO: A conclus&o do credenciamento deve se dar em até 30 (trinta)
dias, pois € o prazo para vinculagéo da vistoria veicular ao processo da SSV.

Quando tratar-se de Renovacdo do Credenciamento do CFC, devera ser
utilizado o modelo de Termo de Vistoria Veicular, conforme o item 20.6 MODELO 5 —
TERMOS DE VISTORIA VEICULAR ou através do link disponivel no site do
DETRAN/PR, em Parceiros, Manuais/Orientacbes, Manual de Procedimentos da

COOGS, Termos de Vistoria Veicular para Download

(http://www.detran.pr.qgov.br/modules/catasg/servicos-detalhes.php?tema=credenciados&id=637).

12.4 PRAZO PARA ATENDIMENTO

O prazo para atendimento da solicitacdo é de no minimo 03 (trés) dias Uteis,
apos o registro do chamado técnico, desde que a documentacao esteja correta.

A licenca veicular serd enviada a CIRETRAN, em até 30 (trinta) dias, salvo
guestBes de forca maior, sendo que este prazo ndo sera impedimento para que o
veiculo inicie as atividades junto ao CFC. A licenca veicular podera ser retirada pelo
Diretor Geral, Diretor de Ensino ou por Auxiliar Administrativo do CFC, mediante
assinatura.

ATENCAO: A licenca veicular é obrigatoria durante a utilizacdo dos

veiculos em aulas e exames.
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12.5 TEMPO DE UTILIZACAO NA FROTA

Quando o veiculo atingir o seu tempo limite de utilizacdo, baseado na
legislacéo vigente, sera descredenciado automaticamente da frota de veiculos,
devendo o CFC retira-lo da categoria aprendizagem junto a area de veiculos da
CIRETRAN, bem como destruir a licenca veicular, para que seja evitado o uso
indevido.

Se, com o descredenciamento do veiculo, o CFC ficar com a estrutura de
frota ativa em desacordo com o previsto na legislacéo vigente, a categoria especifica
sera suspensa ou baixada, conforme o caso, e podendo ainda ocorrer bloqueio
administrativo do CFC, levando-se em consideracéo a sua data de credenciamento.

A data de 31 de dezembro do ano de fabricacdo serd a data de referéncia
para a contagem de tempo da utilizacdo do veiculo, devendo ser providenciado o

descredenciamento dos veiculos, no maximo, até 31 de marco do ano subsequente.

12.6 FROTA DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS DE APRENDIZAGEM

O CFC deve ter, a sua disposicao, de forma permanente, veiculos em
quantidade minima exigida pela legislacdo e que seja suficiente para atender a
demanda de alunos, referente a aulas e exames, sendo vedada a utilizacdo de
qualquer veiculo, para tais finalidades, antes de atendido o constante neste Manual
de Procedimentos.

O CFC devera apresentar veiculos e equipamentos, conforme abaixo:

a) Para ACC — um veiculo automotor de duas rodas, de no maximo 50cc
(cinquenta centimetros cubicos), com cambio mecéanico ou automatico, classificado
como ciclomotor, com no maximo 5 (cinco) anos de uso, excluido o ano de
fabricacéo;

b) Para categoria “A” - dois veiculos automotores de duas rodas, de no
minimo 120cc (cento e vinte centimetros cubicos), com cambio mecéanico, ndo sendo
admitida alteracdo da capacidade estabelecida pelo fabricante, com, no maximo,

cinco anos de fabricagao;
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c) Para categoria “B” - dois veiculos automotores de quatro rodas, exceto
quadriciclo, com cambio mecéanico, com no maximo oito anos de fabricacao;

d) Para categoria “C” - um veiculo de carga com Peso Bruto Total - PBT de
no minimo 6.000Kg, ndo sendo admitida alteracdo da capacidade estabelecida pelo
fabricante, com no maximo quinze anos de fabricacao;

e) Para categoria “D” - um veiculo motorizado, classificado de fabrica, tipo
onibus, com no minimo 7,20m (sete metros e vinte centimetros) de comprimento,
utilizado no transporte de passageiros, com no maximo quinze anos de fabricacao;

f) Para categoria “E” - uma combinacdo de veiculos onde o veiculo trator
devera ser acoplado a um reboque ou semirreboque registrado com PBT de no
minimo 6.000Kg e comprimento minimo de 13m (treze metros), com no Maximo
quinze anos de fabricacao;

g) Um simulador de direcdo ou veiculo estatico. Observe legislacdo
especifica;

ATENCAO: Para credenciamento do CFC, estes deverdo possuir no
minimo os veiculos previstos nas alineas a, b e ¢ deste item, quando pretenderem
ministrar aulas préticas de direcdo veicular.

Em caso de perda da propriedade ou posse de veiculo, a qualquer titulo, a
empresa devera comunicar o fato ao DETRAN/PR, imediatamente.

Observe a seguir os documentos necessarios, conforme cada caso.

13 CREDENCIAMENTO DE VEICULOS

O veiculo podera ser credenciado somente no CFC que detém sua
propriedade, podendo ser cedido para matriz ou filial, quando o municipio da
empresa for o mesmo municipio de emplacamento do veiculo. Para tanto, verifique
0s requisitos minimos e providencie os itens 12.1 PRE-CADASTRO DE VEICULOS,
12.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 12.3 TERMO DE VISTORIA VEICULAR
DIGITAL

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk,

(http://www.helpdesk.detran.pr.qgov.br/detran-chama/) devera ser “Registrado
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Chamado” e no campo “Descri¢ao” faga a solicitagdo informando a placa do veiculo,
anexando os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE
ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV do ano em

exercicio. Estando o Seguro DPVAT vencido, devera apresentar comprovante de
pagamento deste;

b) Salientamos que a vistoria veicular digital possui validade de trinta dias,
permanecendo no sistema do DETRANPR.

ATENCAO: As taxas de licenca veicular e vistoria veicular devem ser pagas

e ndo precisam ser anexadas aso Chamado Técnico.

14 EMISSAO DE 22 VIA DA LICENCA VEICULAR

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/), devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descrigéo” faga a solicitagao informando a placa do veiculo,
anexando os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE
ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

c) a) CRLV do ano em exercicio. Estando o Seguro DPVAT vencido, devera

apresentar comprovante de pagamento deste;
b) Taxa de Licenca Veicular - GRD e comprovante de pagamento desta;

15 EMPRESTIMO DE VEICULOS

Ser& concedido o empréstimo de veiculo ao CFC que ja detenha a categoria
pretendida, nas seguintes situacdes e condicdes:
a) Para realizacéo de aulas praticas de direcéo veicular:
al) desde que ndo comprometa a estrutura da frota ativa do CFC de
origem do veiculo, conforme previsto na Resolugéo n°® 358/10 — CONTRAN;
a2) entre CFC’s sediados no mesmo municipio;

a3) por avaria ou furto, devidamente comprovado; e
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a4) prazo maximo de 15 (quinze) dias, podendo, em casos excepcionais,

ser prorrogado, mediante autorizacéo prévia da COOGS, por mais 15 (quinze) dias.

b) Para realizacdo de exame prético de direcdo veicular:
b1) entre CFC’s pertencentes a mesma circunscricdo de CIRETRAN;
b2) por avaria ou furto, devidamente comprovado; e
b3) prazo maximo de 15 (quinze) dias, podendo, em casos excepcionais,
ser prorrogado, mediante autorizacéo prévia da COOGS, por mais 15 (quinze) dias.

Para tanto, no Modulo de Atendimento Técnico - Help Desk

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) o CFC dever4d “Registrar

Chamado” solicitando o empréstimo e informando o motivo desta solicitacao.
Devendo citar o CFC proprietario/origem e a placa do veiculo que sera emprestado,
anexando os documentos abaixo citados, conforme o caso. Veja item 1.6 PADRAO
DE ENVIO DE ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.

a) por avaria ou furto devidamente comprovado:

al) Nota Fiscal, Ordem de Servico referente a reparacdo do veiculo,
Boletim de Acidente de Transito ou foto; ou
a2) Boletim de Ocorréncia, conforme o caso; e
b) oficio do CFC proprietario/origem, devidamente assinado pelo Diretor
Geral, confirmando o empréstimo do veiculo, citando a placa do veiculo e nhome do

CFC que esta emprestando.

16 COMPARTILHAMENTO DE CICLOMOTOR

O CFC que possua veiculo do tipo ciclomotor credenciado em sua frota ativa
podera compartilha-lo com os demais CFC’s. Para tanto o CFC devera “Registrar
Chamado” solicitando o compartilhamento do veiculo, informando a placa e CFC
origem, anexando os documentos abaixo, conforme o 1.6 PADRAO DE ENVIO DE
ARQUIVOS DIGITAIS deste manual.
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a) CRLV do ano em exercicio com Seguro DPVAT do ano em vigéncia

quitado; e

b) Contrato de Compartilhamento entre os CFCs assinado pelo Diretor Geral
de cada CFC. Veja Modelo 7.
17 VEICULOS ADAPTADOS

17.1  VEICULO DE APRENDIZAGEM

No Maodulo de Atendimento Técnico — Help Desk

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/), “Registre o Chamado”

solicitando a liberacdo do veiculo para ministrar aulas para o candidato que possui
adaptacdes, previstas no laudo médico, devido ao exame médico especial,
informando o nimero do processo do aluno e a placa do veiculo em questao. Anexe
os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS
DIGITAIS deste manual.

a) CRLV do ano em exercicio com Seguro DPVAT do ano em vigéncia

quitado.
b) Termo de Vistoria Veicular. Contudo pode ser dispensado, se as

adaptacdes ja constarem no cadastro de veiculo.

17.2  VEICULO PARTICULAR

No Médulo de Atendimento Técnico - Help Desk

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/) faga o “Registro de Chamado”

solicitando a liberacdo do veiculo para ministrar aulas para o candidato que possui
adaptacdes previstas no laudo médico devido ao exame médico especial,
informando o nimero do processo do aluno e a placa do veiculo em questédo. Anexe
os documentos abaixo, conforme o item 1.6 PADRAO DE ENVIO DE ARQUIVOS
DIGITAIS deste manual.
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a) o CRLV do ano em exercicio com Seguro DPVAT do ano em vigéncia
quitado;

b) Termo de Vistoria, cujo original devera ficar arquivado no CFC, pois
podera ser solicitado pela COOGS a qualquer momento; e

c) autorizacdol/isencdo de responsabilidade assinado pelo proprietario do

veiculo, citando a placa do veiculo e n° do processo. Modelo 4.

18 DESCREDENCIAMENTO DE VEICULOS

Primeiramente, junto a CIRETRAN, realize a alteracdo de categoria para
retirar da categoria “aprendizagem” do veiculo, exceto veiculos da categoria “A”.
Apés proceda da seguinte forma:

No Maodulo de Atendimento Técnico — Help Desk

(http://www.helpdesk.detran.pr.gov.br/detran-chama/), devera ser “Registrado

Chamado” e no campo “Descricdo” faga a solicitacdo de descredenciamento
informando a placa do veiculo. N&o € necessario anexar documento algum.

Caso o0 veiculo ainda esteja na categoria “aprendizagem”, devera ser
anexado documento ou informado o motivo que comprove o impedimento de realizar
a alteracdo de categoria. Ex.: Boletim de Ocorréncia em caso de furto. Em caso de
venda do veiculo, o Comunicado de Venda junto a CIRETRAN.

ATENCAO: Se, com o descredenciamento do veiculo, o CFC ficar com a
estrutura de frota ativa em desacordo com o previsto na legislacdo vigente, a
categoria especifica serd suspensa ou baixada, podendo ainda haver o bloqueio
administrativo do CFC, levando-se em conta a data do seu credenciamento.

A destruicdo da licenca veicular € de responsabilidade do CFC, para que

seja evitado o uso indevido.
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19 RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO

A Renovagdao do Credenciamento dos CFC’s sera bienal, ou seja, sera
realizada a cada periodo de 2 (dois) anos, e ocorrerd conforme previsto na Portaria
especifica vigente.

A vistoria veicular dos veiculos de aprendizagem deve ser realizada no més
gue antecede o més de Renovacgédo do Credenciamento da regidao ao qual o CFC
pertencga, devendo para tanto observar o cronograma abaixo e realizar o pagamento
somente das taxas de Vistoria Veicular e imprimir os Termos de Vistoria Veicular
para os veiculos pertencentes a frota ativa do CFC, conforme a categoria de cada
um. Para isto observe os itens 12.2 TAXAS PARA CREDENCIAMENTO e 12.3
TERMO DE VISTORIA VEICULAR.

19.1 CRONOGRAMA DE RENOVACAO

FASES REGIOES MES

a) 12fase  Regido 02 - Guarapuava Julho

b) 22 fase = Regido 03 - Cascavel Agosto

c) 33fase  Regido 04 - Londrina Setembro
d) 42fase  Regido 05 - Maringa Outubro
e)58fase  Regido 01 - Curitiba Novembro

19.2  DISTRIBUICAO DE REGIOES

REGIOES CIRETRAN
Regido 01 - Curitiba 732 — Araucaria;
512 - Campo Largo;
012 — Curitiba;
992 — Guaratuba;
532 — Lapa,;

03?2 — Paranagua;
292 — Rio Negro; e
892 — Sdo José dos Pinhais
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Regido 02 - Guarapuava

Regido 03 - Cascavel

392 — Arapoti;

802 — Carambei;

562 — Castro;

842 — Chopinzinho;
962 — Clevelandia;
622 — Coronel Vivida,
062 — Guarapuava,

272 — |baiti;
542 — Imbituva;
212 — |rati;

382 — lvaipora;

752 — Jaguariaiva;

722 — Joaquim Tavora;
572 — Laranjeiras do Sul,
932 — Mangueirinha;

552 — Palmas;
052 — Pato Branco;
482 — Pitanga;

022 — Ponta Grossa,

972 — Prudentépolis;

852 — Quedas do lguagu;
1012 — Reserva;

792 — Sao Mateus do Sul;
882 — Siqueira Campos;
242 — Telémaco Borba;
042 — Unido da Vitéria;
782 — Wenceslau Braz;

652 — Altbnia;

412 — Assis Chateaubriand;
642 — Barracao;

982 — Catanduvas;

632 — Capanema;

072 — Cascavel;

312 — Dois Vizinhos;

162 — Foz do lguacu;

302 — Francisco Beltrao;

362 — Guaira;
742 — Guaraniagu;
492 — |porég;

352 — Marechal Candido Rondon;
612 — Matelandia;

332 — Medianeira;

902 — Nova Aurora;

422 — Palotina;

922 — Realeza;

832 — Santa Helena;

322 — Santa lzabel do Oeste;

672 — Santo Antonio do Sudoeste;
342 — Toledo;

372 — Ubiratg;
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Regido 04 - Londrina 152 — Apucarana;
172 — Arapongas;
192 — Assai;
222 — Bandeirantes;
702 — Bela Vista do Paraiso;
402 — Cambara;
762 — Cambé;
772 — Centenario do Sul;
112 — Cornélio Procépio;
502 — Faxinal;
662 — Ibipord;
102 — Jacarezinho;
122 — Londrina;
942 — Marilandia do Sul;
232 — Porecatu;
1002 — Ribeirao Claro;
432 — Rolandia;
442 — Santo Antbnio da Platina;
872 — Sertanegja;
692 — Sertandpolis;

Regido 05 - Maringa 682 — Astorga;
712 — Barbosa Ferraz;
082 — Campo Mouréo;
262 — Cianorte;
462 — Cidade Galcha,;
602 — Colorado;
092 — Cruzeiro do Oeste;
952 — Engenheiro Beltréo;
252 — Goioeré;
912 — |caraima;
472 — Jandaia do Sul;
282 — Loanda;
812 — Mandaguari;
132 — Maringa;
182 — Nova Esperanga;
452 — Nova Londrina;
142 — Paranavai;
582 — Rondon;
592 — Santa Izabel do Ivai;
862 — Sarandi;
822 — Terra Boa;
202 — Umuarama;

19.3 PEDIDO DE RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO

O pedido de Renovacdo do Credenciamento devera ser requerido, no

maximo, até o dia 10 (dez) de cada més estabelecido para a renovagao, conforme
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item 19.1 CRONOGRAMA DE RENOVACAQO deste manual, e, se ndo for concluido

até a data do vencimento da validade do Certificado de Regularidade do

Credenciamento do CFC o sistema operacional serd bloqueado até a regularizacao.
Antes de dar inicio ao pedido de renovagdo, providencie o
descredenciamento dos profissionais e veiculos que ja ndo fazem parte do CFC,
verifique os itens correspondentes.
Para realizar o pedido de Renovacdo do Credenciamento, o Diretor Geral
deve acessar 0 Médulo de Habilitac&o

<http://www.habilitacao.detran.pr.gov.br/detran-habilitacao/> e clicar no Menu CFC,

na funcdo Renovacédo do Credenciamento procedendo conforme abaixo:

Devera clicar no icone de Novo Pedido %, que possibilitara incluir os dados
necessarios e anexar os arquivos digitais dos documentos exigidos em Portaria
vigente.

Os arquivos digitais devem ser enviados, conforme o item 1.6 PADRAO DE
ENVIO DE ARQUIVO DIGITAIS deste Manual.

As guias de Renovacédo do Credenciamento, crachas e licencas veiculares
serdo geradas de forma automatica pelo sistema apéds conclusdo do preenchimento,
e a situacao do pedido sera alterada para “Em Analise”, confirmando assim o envio
do pedido para COOGS.

As consultas sobre a situacdo da Analise do pedido podem ser realizadas a

qualquer momento.

Apés a andlise da COOGS, caso o pedido fique na situacdo “Pendente”,

sera enviada uma mensagem ao CFC, no Médulo de Habilitacdo, e o Diretor Geral

P
z H 7 H “ (1) f“/
podera acessar o pedido do exercicio em aberto, clicando em “Alterar” &= .

Os itens que constarem inconformidades, terdo um icone com um lupa € um

L]
triangulo amarelo —* " , clicando na lupa para visualizar a pendéncia e clicando
no triangulo podera efetuar as correcdes, corrigindo os dados informados ou ainda

incluindo novos anexos. Apos realizadas todas as corre¢des, devera clicar no botao
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“Concluir’, afim de retornar o pedido para a situacdo “Em Analise”, a qual sera

atendida por ordem de chegada pela COOGS.

Caso o pedido seja deferido a situacéo sera alterada para “Cracha” onde a
COOGS providenciara a emissao destes, ja possibilitando a emissdo do Certificado
de Regularidade do Credenciamento, o qual deve ser impresso e afixado em local
visivel, nas dependéncias do CFC. Nesta situacdo o CFC ja encontra-se renovado.

O pedido de renovacéo sera finalizado quando sua situagéo for alterada para
“Concluido”, confirmando assim o envio dos crachas/licencas veiculares, via malote
para a CIRETRAN de circunscricdo do CFC.
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20 ANEXOS

20.1 PORTARIA DE ELABORACAO DE MANUAIS

9 DETRANPR

GOVFRNO DO FRTADO

PORTARIA N° 329/2017-COOGS/DG
DIOE N° 10034 DE 22/09/17

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO
PARANA — DETRAN/PR, no uso de suas atribuicdes legais, e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que
instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro — CTB;

CONSIDERANDO o contido no Decreto Estadual n® 4662 de 19 de julho de
2016, que aprova o Regulamento do DETRAN/PR e;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos da
Coordenadoria de Gestao de Servicos — Agentes Externos;

RESOLVE:

Art. 1° Fica delegada a Coordenadoria de Gestdo de Servicos — Agentes
Externos a competéncia para elaborar Manuais de Procedimentos que dispordao sobre os
procedimentos de credenciamento, renovacdo e cadastro relativos aos Agentes Externos
vinculados.

Art. 2° Os Manuais de procedimentos previstos nesta Portaria serdo atualizados
conforme regulamentacdo vigente e conveniéncia desta autarquia.

Art. 3° Fica revogada a Portaria n® 263/14 - DG, de 15 de maio de 2014,
publicada no DIOE n® 9213, em 26 de maio 2014, pagina 59 e quaisquer outras
disposicées em contrario.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Curitiba, 12 de setembro de 2017.

Marcos Elias Traad da Silva,
Diretor-Geral
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20.2 MODELO 1 - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Inserir logotipo, Nome Fantasia
se possuir Razéao Social
CNPJ n° 00.000.000/0000-00

Oficio n°® 000/2018 <Cidade>, 00 de <més> de 2018.

Assunto: <descreva brevemente o assunto>

O Centro de Formacéo de Condutores <nome de fantasia>, por meio de seu
representante legal, solicita o <credenciamento/alteracdo de funcéo/transferéncia>
de <nome completo, n® do registro da CNH>, como <funcdo> desta empresa, para
tanto apresentando a documentacao anexa.

<Em caso de transferéncia entre matriz e filial especificar o nome do CFC.>

<Assinatura>

<Nome completo dos sécios administradores>

Endereco: <Rua, n°, bairro>
<CEP, municipio, telefone com DDD>

<Site e e-mail>
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20.3 MODELO 2 - REQUERIMENTO DE DESCREDENCIAMENTO

Inserir logotipo, Nome Fantasia
se possuir Razéao Social
CNPJ n° 00.000.000/0000-00

Oficio n°® 000/2018 <Cidade>, 00 de <més> de 2018.

Assunto: <descreva brevemente o assunto>

O Centro de Formacgao de Condutores (razédo social), funcionando com o
nome de fantasia (nome de fantasia), CNPJ n° (CNPJ), por meio de seu
representante legal, vem solicitar o descredenciamento de (nome completo, n°® do
registro da CNH), como (funcdo) desta empresa, para tanto apresentando a

documentacgéo anexa.

<Assinatura>

<Nome completo dos sécios administradores>

Endereco: <Rua, n°, bairro>
<CEP, municipio, telefone com DDD>

<Site e e-mail>
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204 MODELO 3 - TERMO DE USO DE CHAVE DO SISTEMA

a DETRANPR
DETRANPR e

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE CHAVE DE SISTEMA

Eu, <Nome Completo>, declaro receber chave para acesso aos sistemas informatizados do
DETRAN/PR (Veiculo/Habilitacdo), tendo-o0 sob minha responsabilidade e comprometo-me
a

l. N&o revelar fora do ambito profissional fato ou informacéo de qualquer natureza de que
tenha conhecimento por forca de minhas atribuicdes;

Il.  Utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito e manter a necessaria
cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou na gravacdo em meios eletroni-
cos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia, pessoas ndo autorizadas;

I1l.  N&o me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do sistema, garan-
tindo assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

IV. Nao revelar minha senha de acesso ao(s) sistema(s) a ninguém e tomar 0 maximo de
cuidado para que ela permaneca somente de meu conhecimento;

V. Alterar minha senha, sempre que obrigatdrio ou que tenha suposic¢do de descoberta por
terceiros, ndo usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;

VI. Observar e cumprir as Boas Préticas de Seguranca da Informacéo, e suas diretrizes, bem
como este Termo de Responsabilidade.

VII. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acfes ou omissdes de
minha parte, que possam colocar em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento
de minha senha, ou das transagdes a que tenha acesso.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente que:

A chave é de uso pessoal ndo podendo, em hip6tese alguma, ser cedida a outra pessoa sob pena de ser
responsabilizado(a) pelo mau uso;

1. E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos dados,
informacdes contidas nos sistemas, devendo comunicar quaisquer indicios ou possibilidades de irregu-
laridades, de desvios ou falhas identificadas nos sistemas, sendo proibida a exploragdo de falhas ou
vulnerabilidades porventura existentes;

2. Todos os atos realizados em minha chave, devidamente identificados por registros de
eventos nos sistemas, bem como as atividades realizadas em minha conta ou por seu intermé-
dio sdo de minha exclusiva responsabilidade.

3. Constitui infracdo administrativa e penal inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos, alterar ou
excluir indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados da Administragdo Publica, com
o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano; bem como modificar ou
alterar o sistema de informacdes ou programa de informéatica sem autorizacdo ou sem solicitacdo de
autoridade competente; ficando o infrator sujeito as punicfes previstas no Codigo Penal Brasileiro,
conforme responsabilizacdo por crime contra a Administragdo Pablica, tipificado no art. 313-A e 313-
B.
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4, Em caso de constatada irregularidade ou mau uso dos sistemas, a chave de acesso sera retirada
do usuério, sem prejuizo das penalidades legais.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos,
comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.

DADOS DA EMPRESA
Razao Social: <Razdo Social>

Nome Fantasia: <Nome Fantasia>
CNPJ: <CNPJ>

Endereco: <Rua, n®> Complemento: <casa/sala>

Bairro: <Bairro> CEP: <CEP>

Municipio: <Municipio>

Tel. Fixo: <Telefone Fixo> E-mail empresarial: <e-mail empresarial>

DADOS DO USUARIO DE SISTEMA

Nome Completo: <Nome completo>

RG: <RG> CPF: <CPF> REGISTRO CNH: <Registro CNH>
E-mail: <e-mail pessoal>

DADOS CHAVE DE SISTEMA

* Assinale somente uma opcao.

( ) Diretor de CFC ( ) Instrutor de Transito de CFC

() Auxiliar Administrativo de CFC

( ) Coordenador de Instituicdo Credenciada ( ) Instrutor Instituicdo Credenciada
() Auxiliar Administrativo de Instituicdo Credenciada

( ) Administrador de Clinica Credenciada ( ) Atendente de Clinica Credenciada
( ) Despachante ( ) Fabricantes de Placas

( ) Convénios ( ) Outros

<Local e data>.

<Assinatura>
<Nome Completo>
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20.5 MODELO 4 — AUTORIZACAO/ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE AUTORIZACAO/ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, <Nome do proprietario do veiculo>, portador do CPF n® <n°® do CPF>,
proprietario do veiculo <Marca/Modelo> de placas <placa do veiculo> através do
presente documento autorizo o Sr(a) <nome do aluno>, aluno do Centro de
Formacao de Condutores <Nome do CFC>, processo n° <n°® do processo> a realizar
aulas e exame pratico de direcdo veicular e isento o Departamento de Transito do
Parana de qualquer responsabilidade, danos ou prejuizos que possam decorrer
dessa utilizagéo.
<Cidade>, 00 de <més> de 2018.

<Assinatura do proprietario do veiculo>

<Nome completo do proprietario do veiculo>
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20.6

>4 DETRANPR

MODELO 5 - TERMOS DE VISTORIA VEICULAR

GEVYEANG GG ERTARSD:

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CICLOMOTOR “ACC"

IDENTIFIC ACAD DO VEICULO/CFC

Placa: Marcal Modelo:

Ano de Fabricagio:

CFC:

VERIFIQUE OS5 ITENS ABAIXO:

buzina

velocimetro

espelhos refrovisores

para-lama dianteiro

pisca (dianteiro e traseiro) cor amarelo mbar
luzes em funcionamente (dianteiraftrageira)
luzes (alta/baia)

luz de freio

iluminagio de placa

Lo Nm W

0OBS ERVA{;&I ES/ADAPTAC OES [SE HOUVER):

10.

11.

12.
13.
14.
15.

placa traseira lacrada (boas condigbes de
uso/posicionamento cometoiboa visibilidade)
placa com inscrigho “MOTO ESCOLA"
(136x186 mm, no minima)

pneus em condigbes de seguranga

pintura e lataria em bom estado

silenciador de ruidos de exploso do motor
manetes tamanho original

* Mome do Vistoriador/Carimbo

Assinatura:

* Local e data:

ATENCAD:

* Campe de preenchimento obrigatario.

Pagina 171
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9 DETRANPR

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “A™

IDENTIFICACAQ DO VEICULO/CFC

Placa:

Marcal Modelo:

Ano de Fabricagio:

CFC:

VERIFIQUE OS5 ITENS ABAIXO:

woo=m

b Lo =

buzina

velocimetro

espelhos retrovisores

para-lama dianteiro

pisca (dianteiro e traseiro) cor amarelo
ambar

luzes em funcionamento (dianteiraftraseira)
luzes (aitafbaixa)

luz de freio (mao e pé)

iluminacdo de placa

0OBS ERVA(;ﬁ ES/ADAPTAC OES (SE HOUVER):

12
13.
14.
15.
16.

. placa traseira lacrada (boas condigdes de

usodposicionamento cometo/boa visibilidade)

.placa com inscrigic “MOTO ESCOLA"

(136186 mm, no minimao)

pneus em condigfes de seguranga

pintura e lataria em bom estado
silenciador de ruidos de explosdo do motor
manetes tamanho original

Cilindradas minimas (120 cc)

* Mome do Vistoriador/Carimbo

Assinatura:

* Local e data:

ATENGAD:
* Campo de preenchimento cbrigatario.

Pigina 171
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%9 DETRANPR

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “B”

IDENTIFICACAOQ DO VEICULD/CFC

Placa: Marca Modelo:

Ano de Fabricagso:

CFC:

VERIFIQUE O% ITENS ABAIXO:

. cinto de seguranga em boas condigBes de uso
_ buzina

. velocimetro

extintor de incéndio

freio de méo

comando duplo (freio e embreagem)

espelhos retrovisores intemos e externos

- espelho retrovisor intemo para instrutor

. veiculo em perfeita condigio de higiene

10. trilho do banco em condigo de uso

11. para-chogues - dianteiro e traseiro

12. pisca (dianteiro e traseiro) cor amarslo dmbar
13 luzes (meia'baixa/alta)

14_ limpadores de para-brisa

15. para-briza sem trincas

16. luz de freio

17_ luz de ré

18. iluminagdo de placa

D00 N e b

OBSERVAGOES/ADAPTACOES (SE HOUVER):

19. placa traseira lacrada em boas condicdes

20. placas em posicionamento cometo e com boa
visibilidade

21. pneus em condigdes de sequranga

22, estepe

23. chave de roda

24, chave de fenda

25. tridngulo

26. macaco

27. pintura e lataria em bom estado

28. faixa amarela de 20 centimetros, fonte Arial,
minimo 12 em de altura, ao redor do veiculo com os
dizeres AUTOESCOLA

29. nome do CFC nas laterais .

30. Inscrigdo CENTRO DE FORMACAO DE
CONDUTORES por extenso nas laterais

31. endereco e telefone nas laterais

32. silenciador de ruidos de explosdo do motor

* Nome do Vistoriador/Carimbo

Assinatura:

* Local e data:

ATENGAD:
* Campo de preenchimento obrigatorio.

Pigina 1/1
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%9 DETRANPR

y

PARANA

GEVERAND G0 ERATARS:

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “C"

IDENTIFIC ACAD DO VEICULOICFC
Placa: Marcal Modelo: Ano de Fabricaggo:
CFC:
VERIFIQUE OS5 ITENS ABAIXO:
1. cinto de seguranga em boas condighes de uso vigibilidade
2. buzina 21. pneus em condigbes de seguranga

3. painel (velocimetro/conta  giredmarcador de
combustiveltemperatura/uz de freiodluz de dleo)

4_ extintor de incéndio

5. freio de m3o

6. comando duplo (freio e embreagem)

7. espelhos refrovisores intemos e externos

B. espelho retrovisor intemo para instruter - opcional
9. veiculo em perfeita condigio de higiene

10. trilhe do kanco em condigio de uso

11. para-choques (dianteire e traseiro)

12 pisca (dianteiro e traseiro) cor amarelo dmbar
13. luzes (meia'baixalalta)

14. limpadores de para-brisa

15. para-briza sem trincas

16. luz de freio

17. uz de ré

18. iluminag&o de placa

19. placa traseira lacrada em boas condigBes de uso
20. placas em posicionamento correto e com boa

OBSER\I’A@&ESJ’ADAPTAK; OES (SE HOUVER):

22 estepe
23. chave de roda

24 chave de fenda

25. tridngulo

26. macaco

27. pintura e lataria em bom estado

28. faixa amarela de 20 centimetros, fonte arial,
minimo 12 cm de altura, ao redor do veiculo com os
dizeres AUTOESCOLA

29. nome do CFC nas laterais .

30. inscricdo CENTRO DE FORMACAOD DE
CONDUTORES por extenso nas laterais

31. endereco e telefone nas laterais

32. silenciador de ruidos de explosdio do motor

33. cinto de seguranga pl drvore de fransmisséo

3. camroceria aberta

35. cammocena fechada

36. cammocena outros

* 37. PBT — obrigatdrio preencher ( ]

* MNome do Vistoriadon'Carimbao

Assinatura:

* Local e data:

ATENGAD:
* Campo de preenchimento cbrigatario.
* PET minime: 6000 Kg

Pigina 111
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% DETRANPR

)

PARANA

GOVEAND OD FRTARDE

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “D”

IDENTIFICACAD DO VEICULOICFC

Placa: Marca/ Modelo:

Ano de Fabricagéo:

CFC:

VERIFIQUE 05 ITENS ABAIXO:

1. cinto de seguranga em boas condigdes de uso

2. buzina

3. painel (velocimetro/contagiro/marcador de
combustiveltemperaturaluz de freiofuz de cleo)

4. extintor de incéndio

5. freio de méo

6. comando duplo (freio e embreagem)

7. espelhos retrovisores intemos e externos

8. espelho retrovisor intemo para instrutor - opcional
9. veiculo em perfeita condigdo de higiene

10. trilho do banco em condigdo de uso

11. para-choques (diantgiro & fraseiro)

12 pisca (dianteiro e traseirno) cor amarslo dmbar
13. luzes (meialbaixalalta)

14 limpadores de para-brisa

15. para-briza sem tincas

16. luz de freio

17 luz de ré

18. iluminagéo de placa

19. placa traseira lacrada em boas condigdes de uso

OBS ERVAgﬁ ESJ’ADAPTN;E) ES (SE HOUVER):

20. placas em posicionamento cometo e com boa
vigibilidade

21. pneus em condigtes de seguranga

22 estepe

23. chave de roda

24. chave de fenda

24. tridngulo

26. macaco

27. pintura e lataria em bom estado

28. faixa amarela de 20 centimetros, fonte Aral,
minima 12 cm de altura, ao redor do veiculo com os
dizeres AUTOESCOLA

29. nome do CFC nas laterais .

30. inzcrigde CENTRO DE FORMAGAO DE
CONDUTORES por extenso nas laterais

31. endereco e telefone nas laterais

32. silenciador de ruidos de explosdo do motor

33. cinto de seguranca pf arvore de fransmissao

* 34, comprimento do &nibus — obrigatorio
preencher

* Mome da Vistoriador/Carimbo,

Assinatura:

* Local e data:

ATENCAD:
* Campo de preenchiments obrgatdrio.

* Comprimento minimo: 7,20 m.

Pamna 171
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% DETRANFR

)

PARANA

GEVERANG D ERTARDE

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “E” — UNIDADE TRATORA

IDENTIFICAC AD DO VEICULO/CFC

Placa: Marcal Modelo: Ano de Fabricagdo:
CFC:

VERIFIQUE OS5 ITENS ABAIXO:

1. cinto de seguranga em boas condigdes de uso visibilidade

2. buzina 21. pneus em condigdes de seguranga

3. painel (velocimetro/contagiro/marcador de 22 estepe

combustiveltemperaturaiuz de freioluz de dleo)

4._ freio estacionaro independente do cavalo

freio de mao

comando duplo (freio & embreagem)

espelhos retrovisores intemos e externos

espelho retrovisor intemo para instrutor - opcional
9. veicule em perfeita condicio de higiene

10. trilhe do banco em condigie de uso

11. para-chogues (dianteire e traseiro)

12. piscas (dianteiro e traseino) cor amarela dmbar
13. luzes (meia'baixalalta)

14_ limpadores de para-brisa

15. para-briza sem trincas

16. luz de freio

17. luz de ré

18. lluminagdo de placa

19. placa traseira lacrada em boas condicies de uso
20. placas em posicionamento correto e com boa

OBS ERVA@&ESJ’ADAPTAK; OES (SE HOUVER):

5.
6.
7.
8.

23. chave de roda

24. chave de fenda

25. tridangulo

26. macaco

27 pintura e lataria em bom estado

28. faixa amarsla de 20 centimetros, fonte Arial,
minimo 12 cm de altura ao redor do veiculo com os
dizeres AUTOESCOLA

29 nome do CFC nas laterais .

30. inscrigdo CENTRO DE FORMAGCAO DE
CONDUTORES por extenso nas laterais

31. endereco e telefone nas laterais

32. silenciador de ruidos de explosio do motor
33. cinto de seguranca pf arvore de transmisséo
34, extintor de incéndio

* 35, comprimento — obrigatario preencher

| I |
* 36. PBT - obrigatdrio preencher | |

* Nome do Vistoriador Carimba

Assinatura:

* Local & data:

ATENGAOD:
* Campo de preenchimento obrigatario.

* Comprimento minima do conjunto (Trator & Rebogue/Semi Reboque): Vide legislagio vigente.
* PET minime do conjunte (Trator @ Reboque/Semi Reboque): minimo: 6.000 Kg.

Pazmnz 1/1
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9 DETRANPR

j

g

PARANA

GEVERNG B0 ERTARD

TERMO DE VISTORIA VEICULAR CATEGORIA “E™ - REBOQUE/SEMI REBOQUE

IDENTIFICACAQ DO VEICULO/CFC

Placa: Marcal Modelo:

Ano de Fabricagio:

CFC:

VERIFIQUE OS5 ITENS ABAIXO:

. para-choque traseiro

pisca (fraseiro) cor amarslo dmbar

. luz de freio

luz de ré

. iluminagio de placa

. placa fraseira lacrada em boas condigdes de uso
. placa em posicionamento cometo e com boa
visibilidade

B. pneus em condiges de seguranca

9. estepe

10. pintura em bom estado

11. faixa amarela de 20 centimetros, fonte Arial,

0BS ERVM;ﬁ ES/ADAPTAL OES [SE HOUVER):

minimo 12 cm de altura, ao redor do veiculo com os
dizeres AUTOESCOLA

12. faixas refletivas

13. carmoceria aberta

14. carroceria fechada

15. cammoceria prancha

16. camocena prancha — porta container

17. carroceria outros

18. pisca laterais da camocena

* 19, comprimento — obrigatario preencher

| S |
* 20. PBT — obrigatdrio preencher | |

* Nome do Vistoriador/Carimbo

Assinatura:

* Local e data:

ATENGAO:
* Campo de preenchimento cbrigatario.

* Comprimento minima do conjunto (Trator & Rebogue/Semi Reboque): Vide legislagSo vigente.
* PET minimeo do conjunto (Trator & Reboque/Semi Rebogque): minima: 6.000 Kg.

Pigina 171
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20.7 MODELO 6 - TERMO DE COMPROMISSO

a DETRANPR
T PARANA

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE COMPROMISSO DE REGULARIZACAO DE VEICULO

Diante das irregularidades observadas no veiculo abaixo descriminado, este
veiculo esta impedido de ser utilizado para aulas e exames praticos de direcao
veicular. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo de 48 (quarenta oito)
horas.

Caso as irregularidades ndo sejam sanadas no prazo acordado, a
CIRETRAN comunicard a COOGS - Coordenadoria de Gestdo de Servicos, via
Chamado Técnico, anexando o presente Termo de Compromisso, para que sejam
tomadas as demais providéncias.

O veiculo serd liberado pela COOGS, no prazo maximo de um dia util, a
pedido da Chefia da CIRETRAN, por solicitacéo feita através de Chamado Técnico.

O presente termo de compromisso € assinado em 02 vias (CIRETRAN e

CFC).

1 — CIRETRAN:

2 — CFC:

3 — Placa: 4 — Marca/Modelo:

5 — Descri¢ao das irregularidades e motivo da apreenséo da Licenca
Veicular:

6 — Data fim para regularizagao:

<Cidade>, 00 de <més> de 2018.
Representante da Ciretran Representante do CFC
<Assinatura> <Assinatura>
<Nome completo e legivel ou Carimbo> <Nome completo e legivel ou Carimbo>
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20.8 MODELO 7 — CONTRATO DE COMPARTILHAMENTO

CONTRATO DE USO COMPARTILHADO DE CICLOMOTOR

O Diretor Geral, Sr. <Nome Completo>, do Centro de Formacdo de
Condutores <Raz&o Social e Fantasia>, CNPJ n°® <CNPJ> com sede na <Endereco
completo> juntamente com o Diretor Geral, Sr. <Nome completo>, do Centro de
Formacao de Condutores <Razdo Social e Fantasia>, CNPJ n°® <CNPJ> com sede
na <Endereco completo> fazem entre si o uso compartiihado do veiculo
<Marca/Modelo> placas <placas> tipo ciclomotor de propriedade de <Nome
completo do CFC proprietario> para utilizacdo em aulas e exames praticos de
direcéo veicular.

E para tanto assumem as responsabilidades civis e criminais quanto as
informacgdes contidas neste contrato, o qual segue assinado por ambos.

<Cidade>, 00 de <més> de 2018.

Diretor Geral do CFC origem do veiculo
CFC: <nome fantasia>
Nome: <nome completo>

Assinatura:

Diretor Geral do CFC destino do veiculo
CFC: <nome fantasia>
Nome: <nome completo>

Assinatura;
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