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DO ESTADO DO PARANA

Gabinete do Diretor

INSTRUGCAO NORMATIVA 001/2019 - DG

PARTICIPACAO DE SERVIDORES EM ATIVIDADES EXTERNAS

O Diretor Geral do DETRAN / PR, no ambito de suas competéncias, e
considerando:

O disciplinado pelo Decreto Estadual n® 4.428/2019;

O que estabelece o Manual de Procedimentos da Central de
Viagens, aprovado pela Portaria n® 027/2019-DG;

Os principios que regem a administragdo publica, notadamente os
constantes no Art 37 da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil;

E 0 que preceitua o Art 69, I, "b”, cc com o Art 10, III, VI, XVIL e
XIX, Anexo I do Decreto Estadual 4662/2016,

DETERMINA:

A. As participagbes de servidores desta autarquia em atividades diversas
(mesmo que complementares) ao desempenho das suas atribuicbes
rotineiras, deverdo, necessariamente, ter autorizacao prévia expressa
e formal (escrita) deste Diretor-Geral ou a quem tiver delegado;

B. Entende-se por atividade diversa do desempenho das suas
atribuicdes rotineiras, aquelas que ndo compdem o rol de agdes
necessarias para a marcha didria de agbes desenvolvidas pelo
funcionario.

Ex: um servidor que desempenha funges de motorista, ndo necessita
autorizacdo prévia para viajar a servico deste ou daquele setor — esse €
0 seu trabalho rotineiro. Se o deslocamento (viagem) deste mesmo
funciondrio (motorista) for para frequentar um curso de atualizacdo em
ambiente externo da Sede do Detran onde presta servicos, certamente
necessitara da autorizacao prévia)/r,
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C. A presente Instrucao Normativa deve ser observada principalmente
para eventos que exijam que o funcionario se afaste de sua sede, com
eventual prejuizo ao expediente do seu setor;

D. O deslocamento (viagem) ou afastamento para participagao (como
ouvinte ef/ou palestrante/protagonista) em simpdsios, cursos, encontros
técnicos, palestras, etc, sempre deverao ser antecedidos pela
autorizacido prévia.

Obs: a ndo autorizacdo prévia podera caracterizar descumprimento de
ordem superior, ensejando no respectivo desconto de “dia trabalhado”,
respeitada a legislacdo em vigor, independentemente das medidas
administrativas disciplinares que o caso requeira.

A DGP/CORH devera, por iniciativa prépria ou em coordenacao
com as diretorias, fazer o devido acompanhamento da frequéncia dos
funcionarios, valendo-se de informacbes do sistema de ponto
biométrico, acesso Via catracas eletronicas € login aos sistemas do
Detran, para a eventual comprovagdo da presenca ou auséncia ao
expediente;

E. A solicitacio de autorizacdo prévia devera obedecer os seguintes
requisitos:

a) através de EP (protocolo eletronico);
b) conter justificativa que demonstre a necessidade e razoabilidade
da presenca do funcionario no evento.

Quando a presenca for de mais de um funcionario, a justificativa
devera ser mais robusta demonstrando que existe real necessidade da
presenca de um grupo de funcionarios no evento;

c) obedecer os prazos minimos da Central de Viagens (a nao
observancia dos prazos ensejara no indeferimento SEM ANALISE DE

MERITO);
d) concordo do chefe imediato;
e) homologacdo do respectivo Diretor, Controlador-Chefe ou Chefe de

Gabinete;

Obs: considerando gue o Detran ndo é drgédo de atendimento a eventos
criticos (ex: policia, bombeiro, defesa civll, sadde, etc.), a justificativa
de UrgenC/a e Emergéncia devers ser utilizada com tecnicidade e
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F. A presenca em eventos que ocorram no municipio sede do servidor
(ou sua Regido Metropolitana), que nao acarretem em despesa
(didrias, bilhetes de passagem rodovidria / aérea, pedagio, inscricao,
etc) e cuja duracdo ndo ultrapasse um dia de expediente (08 hs),
poderdo ser autorizados pelos respectivos Diretores, Controlador-Chefe
e Chefe de Gabinete, obedecido o rito do item “E” desta instrugao
normativa;

G. Os deslocamentos dos Diretores, Controlador-Chefe e Chefe de
Gabinete deverdo ser solicitados diretamente ao Diretor-Geral,
admitindo-se autorizacdo prévia por meios tecnoldgicos nos casos de
Urgéncia/Imprevisibilidade, devendo existir formalizacdo no
primeiro dia (til, conforme estabelecido no item “E”;

H. Casos omissos serdo resolvidos diretamente polo Diretor-Geral ou a
quem ele tenha dado delegagao.

Curitiba, 07 de Nov de 2019.




