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GOVERNO DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 003, de 17 de dezembro de 2020 - DG

Estabelece os procedimentos expedicdo de
atos oficiais administrativos e documentos do
DETRAN/PR.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DETRAN/PR, no
uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO as competéncias estabelecidas no art. 22 da Lei n.° 9.503 de
23/09/1.997 — Cdbdigo Brasileiro de Transito e respectivos anexos;

CONSIDERANDO as competéncias estabelecidas no art. 13 da Lei n.° 7.811 de
29 de dezembro de 1983 — Transforma o Departamento de Transito em Autarquia,;

CONSIDERANDO as competéncias estabelecidas no Decreto n.° 4662 de 19 de
julho de 2016, que aprovou o regulamento do DETRAN;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer uma padronizagdo na
elaboracao, fluxo e publicagbes (interna e externa) dos atos administrativos emanados
no ambito da administracdo do DETRAN/PR,;

RESOLVE:

1. Estabelecer na forma do anexo Unico, o Manual de Padronizacdo de Atos
Oficiais Administrativos, para a padronizacdo de documentos e atos expedidos no

ambito do Departamento de Transito do Estado do Parana.

2. Com excecgao de ato emitido exclusivamente pelo Diretor-Geral, todos os demais
atos administrativos elaborados pelas Coordenadorias, Divisbes, Setores, Ciretrans,

comissdes especiais (leildes e licitagbes), que forem objeto de constarem em
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documentos como: Portarias, Instrucdo Normativa, Ordens de Servico, Circulares,
De‘l‘iberagées, entre outras, deverdo, apos elaboracao e redacdo final pelas respectivas
areas pertinentes e observados as competéncias legais, serem encaminhadas ao
Diretor da area, para analise e parecer final quanto aos devidos encaminhamentos,
devendo apds andlise do teor, julgar a necessidade de submeter para aprovacao ao
Diretor-Geral da Pasta.

3. Todos as Portarias devem ser publicadas em Diario Oficial, no site de legislacéo
do Estado, bem como no site do DETRAN. Tais atos obrigatérios de publicacéo junto ao
Diario Oficial do Estado ou outros veiculos de comunicacdo deverdo ser realizados
através da Chefia do setor responséavel, que podera credenciar (autorizar) funcionarios

para fazé-lo.

4. As Instrucdes Normativas e Ordens de Servico, devem obrigatoriamente ser
publicadas no site do DETRAN e Diério Oficial. Estes atos deverdo ser encaminhados a
Assessoria de Comunicacéo, para a devida publicagéo.

5. A responsabilidade da alimentacdo no site de legislacdo do Estado fica sob

obrigacéo do setor interessado.

6. N&o serd permitida a edicdo de Portarias e Instrucbes Normativas Conjuntas

envolvendo areas distintas.

7. A emissdo de Portarias se dard exclusivamente por ato do Diretor-Geral, com

numeracao unica e continua. A numeracao iniciara todo inicio de exercicio do ano.

8. Somente por Delegacdo do Diretor-Geral devidamente publicada em diario
oficial, podera assinar os documentos. A extensdo da portaria sera ‘DG’, e incluido
abaixo do cargo do signatario, o niumero da Portaria que o designou ou que foi

delegado os poderes.
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9. As Instrucbes Normativas, quanto o contelddo se restringe unicamente & uma
Diretoria especifica, podera ser assinada pelo Diretor da respectiva area. Quando a
matéria envolver duas ou mais areas, compete Unica e exclusivamente ao Diretor-Geral

assina-la.

10. Aos atos oriundos dos procedimentos e processos licitatorios, em todas as
modalidades, bem como as respectivas publicacdes oficiais e legais (sitio do
DETRAN/PR e outros de Licitacdes Publicas), tais como: Editais, Extratos de Contratos,
Resultado de Recursos Administrativos, Homologacéo e ou Adjudicacdo, entre outros,
ndo se aplica o disposto no presente artigo e paragrafos antecedentes. Cabera ao
Presidente da Comissao Permanente de Licitacdo, ou aos respectivos Pregoeiros,
respeitando-se as devidas competéncias, a responsabilidade ou designacdo de

funcionarios para encaminhamento das publicacées.

11. Ao Nucleo de Controle Interno, caberd o acompanhamento dos atos, visando o
atendimento aos artigos 1.° e 2.° da lei 16.595 de 26/10/2010 — Portal da

Transparéncia.

12. Preferencialmente, a emissdo de documentos e atos devem ser realizados pela

“Inclusdo do Documentos” no sistema e-protocolo, para assinatura eletrénica.

13. Todos os documentos assinados eletronicamente, devem preferencialmente
constar na linha acima do nome “(Assinado eletronicamente)” em vermelho, quando a

respectiva ndo se exigir a assinatura digital.

14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 1° de janeiro de 2021.

(Assinado eletronicamente)

Wagner Mesquita de Oliveira
Diretor-Geral
Departamento de Transito — DETRAN/PR
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